Антонова Ольга Владимировна

Бухгалтер, экономист, специалист отдела кадров
ожидаемый заработок: от 25 000-00 руб. в месяц
график работы: полный рабочий день, удаленная работа, неполный рабочий день
Возраст: 40 лет, Семейное положение: замужем, 3 детей

Адрес: 188480, г. Кингисепп, телефон: +79117445272

	Образование
	высшее

	1998-2002
	Ленинградский Областной Государственный Университет им. Пушкина

Специальность: бухгалтерский учет и аудит

	1992-1995
	Ленинградский Областной коммерческий лицей Специальность: бухгалтерский учет

	Опыт работы:
	

	04.2014 – настоящее время
	ГП «Кингисеппское ДРСУ»

Должность: старший инспектор отдела кадров (ведение кадрового дела, воинский учет)

	05.2013 – 04.2014
	ООО "Тех-Ойл"(удаленная работа на дому)
Должность: главный бухгалтер (ведение учета по одному юр. лицу на всех участках, с исполнением обязанностей отдела кадров и секретаря) Обязанности: сч. 01,02,08, 10,41,19,44, 50, 51, 57, 60, 62, 70,71,76,41,97,68,69,отчетность по ОСНО, НДС, прибыль, налога на имущество, транспортный налог, взносы в пенсионный фонд, в фонд социального страхования, отправка корреспонденции, сверка с налоговыми органами и контрагентами)

	11.2012 - 04.2013
	ООО «Глаз-Секьюрити»

Должность: главный бухгалтер (ведение учета по двум юр. лицам на всех участках, с исполнением обязанностей старшего кассира, отдела кадров и секретаря) Обязанности: сч. 01,02,08, 10,41,19,44, 50, 51, 57, 60, 62, 70,71,76,41,97,68,69,отчетность по УСН, ЕНВД, НДС, прибыль, налога на имущество, транспортный налог, по взносам в пенсионный фонд, в фонд социального страхования, отправка корреспонденции, сверка с налоговыми органами и контрагентами, проверка и контроль кассовой дисциплины

	05.2011 - 11.2012
	ООО «Строительный торговый дом «Петрович - Кингисепп»

Должность: главный бухгалтер (ведение учета на всех участках, с исполнением обязанностей старшего кассира, отдела кадров и секретаря)

Обязанности: сч. 01,02,08, 10,41,19,44, 50, 51, 57, 60, 62, 70,71,76,41,97,68,69,отчетность по НДС, прибыль, налога на имущество, транспортный налог, по взносам в пенсионный фонд, в фонд социального страхования, отправка корреспонденции, сверка с налоговыми органами и контрагентами, инкассация выручки в банк, проверка и контроль кассовой дисциплины

	05.2010 - 04.2011
	ООО «Строй Карго Транс» Должность: главный бухгалтер

Обязанности: ведение бухгалтерского учета на всех участках (ОСНО), отчетность в налоговую и фонды, исполнение обязанностей кассира и отдела кадров

	08.2009 - 01.2011
	Комитет по образованию Кингисеппского района Должность: ведущий специалист отдела учета и Отчетности сектора экономики

Обязанности: учет питания в школах и компенсации р родительской платы за детский сад

	08.2005 - 08.2009
	ООО «Кингисеппская Топливная Компания», ООО «Кингисеппская Домостроительная Компания» Должность: заместитель главного бухгалтера Обязанности: сч. 10,70,71,76,41,97,68.1,69,отчетность по EGH, взносам в пенсионный фонд, в фонд социального страхования, отправка корреспонденции, сверка с налоговыми органами и контрагентами

	03.2004 - 03.2005
	ОАО «Леннефтепродукт», Кингисеппская нефтебаза Должность: главный бухгалтер
Обязанности: сч. 51,41,50,70,71,76, 68,69, 90, 19.3, ведение книги покупок и продаж, баланс, отчет о прибылях и убытках, приложения к балансу, отчеты в налоговую инспекцию, ФСС, ПФР

	Профессиональный опыт:
	· ведение бухг. учета на всех участках по всем видам налогообложения (ОСНО, ЕНВД,УСН)

· знание делопроизводства, кадрового дела, процедуры сокращения кадров
· ведение всех операций по кассе, знание кассовой дисциплины, инкассация выручки

· ведение всех операций по расчетному счету через Банк- Клиент

· электронная отчетность

· регистрация и снятие с учета в налоговой инспекции

	Профессиональные навыки:
	ПК - уверенный пользователь. Работаю с программами: Word, Excel, 1-С Бухгалтерия 8 и 7, 1-С Зарплата, 1-С кадры, «Банк-Клиент» Сбербанка, Москомприватбанк, Банк ВТБ, Консультант, эл. почта, отчетность через Интернет

	Дополнительная информация
	имеется водительское удостоверение категории «В» и автомобиль,имеется заграничный паспорт

	Личные качества:
	трудолюбие, целеустремленность, пунктуальность, ответственность, коммуникабельность, умение работать в команде, честность, принципиальность, желание работать и обучаться чему-то новому, умение принимать решение и нести за них ответственность


