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РЕЗЮМЕ

Шестакова Евгения Михайловна

Дата рождения: 
03.03.1982

Семейное положение :   замужем

Опыт работы:

09.2014 – по 17.06.2016. Бухгалтер производственно-материальной группы ОАО «Октябрьский электровагоноремонтный завод»

Отражение в учете поступлений.Контроль правильности оформления поставщиками первичных учетных документов. Оприходование металлолома, оприходование и списание материалов по результатам инвентаризации. - Отражение в учете операций по передаче в эксплуатацию спецодежды и малоценных основных средств, операций по безвозмездной передаче имущества.Сверки расчетов с поставщиками. Подготовка документов по запросам налоговых органов и аудиторов.Участие в инвентаризации имущества, обработка и оформление ее результатов. Контроль за формированием регистров налогового учета по всем хозяйственным операциям своего участка. - Ежемесячный контроль за счетами 60 и 10 по ОСВ.Замена кассира завода на время отпуска. Работа в 1 С 8.2 (управление производственным предприятием)
05.2011 — 08.2014 ООО«МКС» Бухгалтер в двух компаниях продажа услуг(международные и внутренние перевозки) и продажа товаров

Обработка первичной документации
Выставление счетов, актов выполненных работ, счетов-фактур работа в 1с7, 1с8 (управление торговлей 10.2),1с8.2.3,УПП.Работа с 41,60,62,51,71 счетами.Совместная работа с фин.отделом (ежемесячные сверки).Подготовка документов по требованиям налоговой инспекции проверка полноты отражения данных в бухгалтерском учете для последующей подготовки бухгалтерской и налоговой отчетности; сверки с поставщиками и заказчиками Подготовка документов для подтверждений НДС 0%, внесение данных в программу ПИК НДССовмещение должности логиста (перевозки по России)

03.2007 – 05.2011 ,бухгалтер транспортной компании (международные перевозки)

 ООО «Дискавери»

Работа с первичной документацией

Выставление счетов, актов выполненных работ, счетов-фактур работа в 1с7, 1с8 (управление торговлей 10.2),

Работа с 41,60,62,51 счетами

Обработка отчётов водителей

Совместная работа с фин.отделом (ежемесячные сверки)

01.2007 – 03.2007 Офис-менеджер

ООО «Дискавери»

Решение вопросов организационной и хозяйственной деятельности (вызов курьера, заказ канцелярии, воды)

Работа с входящей/исходящей документацией

Работа с входящими звонками

Работа с оргтехникой (факс, мини-АТС, сканер, ксерокс)

Выполнение поручений руководства

11.2005– 01.2007 Менеджер
ООО «Импекс сфера» (международные автомобильные перевозки)

Работа с  АСМАП

Сбор документов для рейсов

Оформление виз для водителей

Поиск кандидатов на вакантные должности водителей

Выполнение поручений руководства

Высшее образование: 

2000 – 2005 Санкт-Петербургский государственный университет культуры и искусств, библиотекарь-библиограф, диплом

Дополнительное образование:

2006- курсы АСМАП международные перевозки и перевозки по России
2007 курсы бухгалтера,  "РУБИКОН", свидетельство 

Дополнительная информация: опытный пользователь ПК (MS Office,Excel). 

Умение работать с большими объемами информации, хорошие коммуникативные навыки, 

стрессоустойчивость,  ответственность, аккуратность, исполнительность,обучаемость, дисциплинированность.


